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Zarzadzenie Nr 99/2009
Woéjta Gminy Pruszcz Gdanski
z dnia 9 listopada 2009 r.

w sprawie obowiazku ewidencjonowania umow zlecenia i uméw o dzieto
zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz.1591 ze zm.),

Wéjt Gminy zarzadza, co nastegpuje:

§ 1.1. Wprowadza sie obowigzek ewidencjonowania wszystkich umoéw zlecenia i
umoéw o dzieto zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej.

2. Ewidencje umdw, o ktorych mowa w pkt.1 prowadzi Referat Organizacyjny w
kadrach.

§ 2. Umowy nalezy oznacza¢ w nastepujacy sposob:

1. Umowy zlecenia:

- symbol literowy Referatu Organizacyjnego ,Or”,

- 1162 (symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt),

- kolejny numer umowy (z ewidencji prowadzonej w kadrach),

- dwie ostatnie cyfry roku zawarcia umowy.

2. Umowy o dzieto:

- symbol literowy Referatu Organizacyjnego ,Or’,

- 1163 (symbol klasyfikacyjny z jednolitego rzeczowego wykazu akt),

- kolejny numer umowy (z ewidencji prowadzonej w kadrach),

- dwie ostatnie cyfry roku zawarcia umowy.

§ 3. Po podpisaniu uméw, o ktérych mowa w § 1, jeden egzemplarz umowy nalezy
przekazac do kadr.

§ 4. 1. Umowy zlecenia lub umowy o dzieto zawierane przez poszczegélne komorki
organizacyjne Urzedu Gminy z firmami, instytucjami, organizacjami lub osobami



fizycznymi prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg nie podlegajg obowigzkowi
ewidencjonowania w Referacie Organizacyjnym.

2. Umowom wymienionym w pkt.1 — kazda komérka organizacyjna — nadaje
odpowiedni numer w powiazaniu ze sprawa, ktdérej umowy te dotyczg.

§ 5. Odpowiedzialnymi za wykonanie niniejszego zarzadzenia czyni sie kierownikow
poszczegolnych komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem 1 grudnia 2009 r.
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